
 31P01I02 کد دستورالعمل: 01/12/1398 تاریخ تهیه:

 شماره بازنگری: 20/12/1398 تاریخ آخرین بازنگری:

  

 پیردشتیاله همت کننده:تائیدخانوادگی نام و نام

 امضاء

 سیدعلی حسینی یکانیکننده: تصویبخانوادگی نام و نام

 امضاء

 اسداله تیموری: رئیس دانشگاه

 امضاء

 

1 
 
 
 

 

 
 

 علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری دانشگاه 

 پژوهشی و فناوری معاونت 
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 :فرآیندهدف  .1

 .دریافت مجوز رسمی قبل از برگزاری رویداد •

  .شدن علوم در کشور یکمک به گسترش و کاربرد •

 .یو پژوهش یعلم یدستاوردها نیارائه آخر •

 .و افراد صاحب تجربه نیمحقق اتیمناسب جهت انتقال تجرب یبستر جادیا •

 .افزاریو نرم افزاریسخت زاتیمناسب جهت آموزش تجه یبستر جادیا •

 .کنندگان در کارگاهشرکت یفن هایو مهارت یسطح آگاه یارتقا •

 .های آن قبل از برگزاریو برآورد هزینه تنظیم برنامه اجرایی •

 .یآموزش یهاو کارگاه هاشیهمادسترسی آسان به آمار  •

  

 مدیریتی          پشتیبانی          ◼اصلی: فرآیندنوع  .2

 : فرآینداهداف استراتژیک مرتبط با  .3

 ها.وری و کاهش هزینهافزایش بهره •

 های علمی کشور. حرکت در مسیر اولویت •

 بالادستی: فرآیند .4

• - 

 های مرتبط:فرآیندزیر .5

• - 

 دامنه کاربرد: .6

 دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری. •

 :فرآیندصاحب  .7

 مدیر امور پژوهشی.  •

 :فرآیندناظر  .8

 نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت.مدیر  •

 :فرآیندذینفعان  .9

 علمی. اعضای هیات •

 علمی. اعضای غیرهیات •

 دانشجویان •

 :فرآیندمحرک  .10

 دانشگاه. اتوماسیون اداری مربوطه دردر فرم  دبیر کارگاه/همایشثبت درخواست توسط  •

 :فرآیندهای مرتبط با نامهقوانین و آیین .11

 نامه پژوهشی.آیین •
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 شورای پژوهشی دانشگاه.مصوبات  •

 ها و منابع اطلاعاتی مرتبط:سیستم .12

 دانشگاه. اتوماسیون اداریسامانه  •

 سامانه سیماپ. •

 تعاریف و اصطلاحات: .13

به منظور ساماندهی و سهولت در عرضه آخرین دستاوردهای پژوهشی، تبادل رویدادی  :یکارگاه آموزش •

 .مهارت خاص ای یموضوع علم کیدر  مرزهای دانشعلمی بین پژوهشـگران، تولیـد علـم و گسـترش 

 متشکل از اعضای شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده کارگروه پژوهشی دانشکده: •

 هاها و معاونتها، پژوهشکدهپژوهشی دانشکدهمتشکل از نمایندگان  شورای پژوهشی دانشگاه: •

:فرآیندهای ورودی و خروجی .14

 
 

 های اصلی آن:و فعالیت فرآیندشرح  .15

دانشکده   یپژوهش یشورا ،یپژوهش ایو  یگروه آموزش دییپس از تأ یکارگاه آموزش یبرگزار شده لیفرم تکم

در شورا، به  یینها بیتصو یدانشکده )پژوهشکده( برا یمعاونت پژوهش ری)پژوهشکده( به همراه تمام مستندات از مس

 مربوطه، عمل خواهد نمود. نامه وهیمعاونت ارسال خواهد شد. پژوهشکده نوع اول، با توجه به ش
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 : BPMNنمودار  .16
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 :فرآیندنقاط نظارتی و کنترلی  .17

 معیارهای پذیرش گیریهای پایش و اندازهشاخص
مسئول پایش و 

 گیریاندازه

دوره پایش و 

 گیریاندازه
کارگاه  یو موافقت با برگزار بیکارگاه پس از تصو ریحکم دبصدور 

 یتوسط معاونت پژوهش و فناور
   پژوهشکده ایشده توسط دانشکده  یمعرف

  (کارگاه و مدرس )مدرسان ریکارگاه توسط دب یبرگزار
نظارت لازم توسط معاون 

 )پژوهشکده(دانشکده 
 

ی ابیارز جیکارگاه به همراه مستندات و نتا یگزارش پس از برگزار هیارا

 کارگاه به معاونت یروز پس از برگزار 15ناظر حداکثر تا  توسط
  پژوهش و فناوری معاونت 

 ی( با امضانیشرکت در کارگاه و مدرس )مدرس یهانامه یر گواهوصد

دانشگاه )سمت  یکارگاه )سمت راست( و معاون پژوهش و فناور ریدب

 چپ( 

   

 کارگاه  ریدببا  یمال ییحساب نها هیتسو
گزارش عملکرد توسط دانشکده  دییپس از تأ

 )پژوهشکده( مربوطه
  

 از محل درآمد کارگاه گارگاه یبرگزار یپرسنل هاینهیهز

 دییو تا ریدب شنهادیبه پ

دانشکده  یمعاونت پژوهش

 ()پژوهشکده

 

  سالتدری حق ساعت معادل الزحمهمحاسبه مقدار حق

)مطابق حکم  یعلماتیه  یاعضابرای 

 ،یعلماتیه ریغ یاعضا ی( و براینیکارگز

 کی هیپا اریاستاد ای یمعادل مرب

  دانشکده )پژوهشکده( یشورا

 

 سوابق:نگهداری  .18

 .معاونت پژوهشیبایگانی  •

 ها:فرم .19

 .برگزاری کارگاه آموزشیفرم  •


